
 

 

 Mitarbeiter*in kaufmännische Assistenz / customer service (m/w/d) 
 

100% Bio – Authentisch, verlässlich, verantwortungsvoll. Die Flores Farm ist ein dynamisch wachsendes 
Unternehmen im Biorohstoffhandel. Seit 2006 importieren wir Kokoszucker, Nüsse und Trockenfrüchte in 
Bio-Qualität. Wir kaufen international ein und verkaufen unsere Produkte an nationale und internationale 
Kunden der Lebensmittelindustrie. Da gibt es einiges zu tun und wir brauchen Verstärkung! 

Daher suchen wir ab sofort eine*n erfahrene*n Mitarbeiter*in (m/w/d) für unsere Vertriebs- und 
Einkaufstätigkeiten, idealerweise in Vollzeit. 

Du hast Spaß an professioneller Auftragsabwicklung und am Einkauf? Der Umgang mit Kunden und 
Lieferanten, auch im internationalen Umfeld liegt Dir? Dann bist du bei uns genau richtig! 

Was sind Deine Aufgaben bei uns? 

- Selbständige und zuverlässige Bearbeitung von Kundenanfragen und -aufträgen von der Angebots- 

bis zur Lieferscheinerstellung 

- Verwaltung und Nachhalten von Verkaufs – und Einkaufskontrakten 

- Dispositionsplanung Einkauf, eigenständige Übernahme von Einkaufsaktivitäten 

- Vertriebsunterstützung des Key Account Managements und der Geschäftsführung 

- Persönliche Betreuung von Bestandskunden, Ausbau der Kundenbeziehungen  

- Stammdatenpflege  

Das solltest Du mitbringen: 

- Mehrjährige Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst, Einkauf oder der kaufmännischen Assistenz 

- Spaß am Kunden- und Lieferantenkontakt 

- Dienstleistungsmentalität und pragmatische Lösungsorientierung 

- Ein hohes Maß an Selbständigkeit, Zuverlässigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise 

- Erfahrung mit SAP Business One sind von Vorteil  

- Interesse an Bioprodukten, Kenntnisse der Biobranche wären natürlich top! 

- Sehr gute Deutschkenntnisse 

Das darfst Du erwarten 

- Verantwortung, Eigenständigkeit und Flexibilität: Voll- oder Teilzeit, Büro oder Homeoffice – wir 
sind flexibel, wenn du es auch bist! 

- Mitgestalten und mitreden – du hast den direkten Draht zur Geschäftsleitung, Deine Meinung ist 
uns wichtig und Prozesse lassen sich immer optimieren. 

- Ein wachsendes Bio-Unternehmen mit tollen Produkten und einem bunten Team 

 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung! 
Bitte schicke diese unter Angabe deines frühestmöglichen Eintrittstermins per Mail an: 
mathias.taubert@floresfarm.com 


